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«Жер учаскесін жалға алу шарттарын жасасу» мемлекеттік көрсетілетін 

қызмет регламенті 

 

 

1. Жалпы ережелер 

 

1. «Жер учаскесін жалға алу шарттарын жасасу» мемлекеттік көрсетілетін 

қызметін (бұдан әрі – мемлекеттік көрсетілетін қызмет) облыстың, 

аудандардың, облыстық және аудандық маңызы бар қалалардың жергілікті 

атқарушы органдары (бұдан әрі – көрсетілетін қызметті беруші) көрсетеді.  

Өтінішті қабылдау және мемлекеттік қызметті көрсету нәтижесін беру 

көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі арқылы жүзеге асырылады. 
2. Мемлекеттік қызметті көрсету нысаны: қағаз түрінде. 

3. Мемлекеттік қызметті көрсету нәтижесі – жер учаскесін жалға алу 

шарты не Қазақстан Республикасы Премьер-Министрінің орынбасары – 

Қазақстан Республикасы Ауыл шаруашылығы министрінің 2019 жылғы           

24 қаңтардағы № 25 бұйрығымен (Нормативтік құқықтық актілерді мемлекеттік 

тіркеу тізілімінде нөмірі 18243 болып тіркелген) бекітілген «Жер учаскелерін 

жалға алу шарттарын жасасу» мемлекеттік көрсетілетін қызмет стандартының 

(бұдан әрі – Стандарт) 10-тармағында көзделген негіздер бойынша мемлекеттік 

қызметті көрсетуден уәжді бас тарту.  

 

2. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінде көрсетілетін қызметті 

берушінің құрылымдық бөлімшелерінің (қызметкерлерінің) іс-қимыл 

тәртібін сипаттау  

 

4. Мемлекеттік қызмет көрсету бойынша рәсімді (іс-қимылды) бастауға 

көрсетілетін қызметті алушының (не сенімхат бойынша оның өкілінің) 

Стандарттың 9-тармағына сәйкес құжаттарды қоса берумен өтінішінің болуы 

негіздеме болып табылады. 

5. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінің құрамына кіретін әрбір 

рәсімнің (іс-қимылдың) мазмұны, оның орындалу ұзақтығы:  

1-ші іс-қимыл – көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері 

көрсетілетін қызметті алушының құжаттарын қабылдайды, өтінішті тіркейді 

және көрсетілетін қызметті берушінің басшысына береді – 15 (он бес) минут; 



2-ші іс-қимыл көрсетілетін қызметті берушінің басшысы құжаттармен 

танысады, өтінішке бұрыштама қояды, орындаушыны айқындайды – 1 (бір) 

жұмыс күні; 

3-ші іс-қимыл көрсетілетін қызметті берушінің орындаушысы өтінішті 

қарайды, жер учаскесін жалға алу шартының жобасын немесе мемлекеттік 

қызмет көрсетуден бас тарту туралы уәжді жазбаша жауапты дайындайды –          

7 (жеті) жұмыс күні; 

4-ші іс-қимыл көрсетілетін қызметті берушінің басшысы мемлекеттік 

қызмет көрсету нәтижесіне қол қояды – 1 (бір) жұмыс күні; 

5-ші іс-қимыл көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері 

мемлекеттік қызмет көрсету нәтижесін береді – 15 (он бес) минут. 

Мемлекеттік қызметті көрсету мерзімі көрсетілетін қызметті берушіге 

құжаттар топтамасын тапсырған күннен бастап – 10 (он) жұмыс күні. 

6. Осы Регламенттің 5-тармағында көрсетілген 1-ші іс-қимыл бойынша 

мемлекеттік қызмет көрсету рәсімінің (іс-қимылының) нәтижесі көрсетілетін 

қызметті алушының өтінішін тіркеу болып табылады, ол осы Регламенттің        

5-тармағында көрсетілген 2-ші іс-қимылды орындауды бастау үшін негіз 

болады.  

Осы Регламенттің 5-тармағында көрсетілген 2-ші іс-қимыл бойынша 

мемлекеттік қызмет көрсету рәсімінің (іс-қимылының) нәтижесі мемлекеттік 

қызметті берушінің орындаушысын анықтау болып табылады, ол осы 

Регламенттің 5-тармағында көрсетілген 3-ші іс-қимылды орындауды бастау 

үшін негіз болады.  

Осы Регламенттің 5-тармағында көрсетілген 3-ші іс-қимыл бойынша 

мемлекеттік қызмет көрсету рәсімінің (іс-қимылының) нәтижесі көрсетілетін 

қызметті берушінің дайындалған шешім жобасы болып табылады, ол осы 

Регламенттің 5-тармағында көрсетілген 4-ші іс-қимылды орындауды бастау 

үшін негіз болады немесе мемлекеттік қызметті көрсетуден бас тарту туралы 

уәжді жауап.  

Осы Регламенттің 5-тармағында көрсетілген 4-ші іс-қимыл бойынша 

мемлекеттік қызмет көрсету рәсімінің (іс-қимылының) нәтижесі қол қойылған 

мемлекеттік қызмет көрсету нәтижесі болып табылады, ол осы Регламенттің    

5-тармағында көрсетілген 5-ші іс-қимылды орындауды бастау үшін негіз 

болады. 

Осы Регламенттің 5-тармағында көрсетілген 5-ші іс-қимыл бойынша 

мемлекеттік қызмет көрсету рәсімінің (іс-қимылының) нәтижесі көрсетілетін 

қызметті алушының мемлекеттік қызмет көрсету нәтижесін алғаны туралы 

қолхаты немесе мемлекеттік қызмет көрсетуден бас тарту туралы уәжді жауап 

болып табылады. 

 

 



3. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінде көрсетілетін қызметті 

берушінің құрылымдық бөлімшелерінің (қызметкерлерінің) өзара іс-

қимыл тәртібін сипаттау 

 

7. Мемлекеттік қызмет көрсету процесіне қатысатын көрсетілетін 

қызметті берушінің құрылымдық бөлімшелерінің (қызметкерлерінің) тізбесі: 

1) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері; 

2) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы; 

3) уәкілетті органның орындаушысы. 

8. Құрылымдық бөлімшелер (қызметкерлер) арасындағы рәсімдердің (іс-

қимылдардың) реттілігін сипаттау: 

1) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері көрсетілетін 

қызметті алушының құжаттарын қабылдайды, өтінішті тіркейді және 

көрсетілетін қызметті берушінің басшысына береді – 15 (он бес) минут; 

2) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы құжаттармен танысады, 

өтінішке бұрыштама қояды, орындаушыны айқындайды – 1 (бір) жұмыс күні; 

3) көрсетілетін қызметті берушінің орындаушысы өтінішті қарайды, жер 

учаскесін жалға алу шартының жобасын немесе мемлекеттік қызмет көрсетуден 

бас тарту туралы уәжді жазбаша жауапты дайындайды – 7 (жеті) жұмыс күні; 

4) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы мемлекеттік қызмет көрсету 

нәтижесіне қол қояды – 1 (бір) жұмыс күні; 

5) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері мемлекеттік қызмет 

көрсету нәтижесін береді –15 (он бес) минут. 

9. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінде рәсімдердің (іс-қимылдардың) 

ретін, көрсетілетін қызметті берушінің құрылымдық бөлімшелерінің 

(қызметкерлерінің) өзара іс-қимылдарының толық сипаттамасы, сондай-ақ өзге 

көрсетілген қызмет берушілермен өзара іс-қимыл тәртібінің сипаттамасы осы 

Регламенттің қосымшасына сәйкес мемлекеттік қызмет көрсетудің бизнес-

процестерінің анықтамалығында көрсетіледі. Мемлекеттік қызмет көрсету 

бизнес-процестерінің анықтамалығы «электрондық үкімет» веб-порталында, 

көрсетілетін қызметті берушінің интернет–ресурсында орналастырылады. 

 
 



«Жер учаскелерін жалға алу шарттарын жасасу» 

мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне 

қосымша 

 

Көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі арқылы мемлекеттік қызмет көрсету кезінде  

«Жер учаскелерін жалға шарттарын жасасу» мемлекеттік қызмет көрсету бизнес-процестерінің 

анықтамалығы 
 

 

  

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

Көрсетілетін 

қызметті алушы 
Көрсетілетін қызметті 

берушінің кеңсесі 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                        

Танысу, бұрыштама 

қою және 

орындаушыны 

анықтау - 1 (бір) 

жұмыс күні 

 

Мемлекеттік қызмет 

көрсету нәтижесін 

беру - 15 (он бес) 

минут 

Мемлекеттік қызмет 

көрсету нәтижесіне 

қол қою - 1 (бір) 

жұмыс күні 

Орындаушы  

Өтінішті қарау, жалға алу 

шартының жобасын 

немесе мемлекеттік 

қызмет көрсетуден бас 

тарту туралы уәжді 

жазбаша жауапты 

дайындау - 7 (жеті) жұмыс 

күні 

Көрсетілетін қызметті 

берушінің басшысы 

Өтінішті тіркеу, 

басшыға беру - 15 (он 

бес) минут 



Шартты белгілер: 

 

 
 
 
 
 

  

-  мемлекеттік қызмет көрсетудің басталуы немесе аяқталуы 

 

-  көрсетілетін қызметті алушы рәсімінің (іс-қимылының) атауы 

 

- таңдау нұсқасы 

 
-  келесі рәсімге (іс-қимылға) өту 


